
คูมื่อการใชร้ะบบส าหรบั Admin  หรือเจา้หนา้ท่ีรบัผิดชอบ 

หนา้จอหลกัของระบบแสดงดงัภาพดา้นลา่ง 

 

ที่แถบเมน ูAdmin ดา้นซา้ย ใหค้ลกิที่นี่  จามีรายการยอ่ยให ้คลกิเลอืกอีกครัง้ โดยจะมีช่ือ Admin 2 ทา่น เป็นผูร้บัผิดชอบระบบ 

ดงัภาพดา้นลา่ง ในที่นีค้ือ Admin Sunita และ Admin Palung  สว่น  รายการยอ่ย Club User Password นี ้Admin สามารถ 

Login เขา้ไปได ้โดยใช ้ช่ือ รหสัผา่น ของ Admin เอง เพื่อ ไปด ูหรอืก าหนดรหสัผา่น ใหม ่ใหก้บั ประธานหรอืผูร้บัผิดชอบแตล่ะ

ชมุนมุ เขา้มาบนัทกึ/แกไ้ขได ้   เมน ูExport to Excel  เป็นการน าขอ้มลู มาไวท้ี่ไฟล ์Excel เพื่อน าขอ้มลูไปใชอ้ยา่งอื่นท่ีเก่ียวขอ้ง 

 

เมน ูTU Sports activities เป็นการบนัทกึขอ้ความ และ เก็บเอกสาร pdf  ของกิจกรรมกีฬาประจ าปีของนกัศกึษา 



 

 

 

เมื่อ คลกิแลว้ ก็จะเขา้สูห่นา้จอ การ Login กดปุ่ ม Tab หรอืใชเ้มาสค์ลกิช่องแรกกรอก ช่ือ ช่องที่สอง กรอก รหสัผา่น ตามภาพ  

 

การเตือนใหก้รอก เมื่อมีคา่วา่ง ชอ่งใดช่องหนึง่ แลว้ ไปกด Login  

 

ถา้กรอกผดิ อยา่งใดอยา่งหนึง่ หรอืผิดทัง้คู ่ก็จะขึน้ ขอ้ความแสดงความผิดพลาด เพื่อใหก้รอกใหม ่ตามภาพดา้นลา่ง 

 



 

 

 

เมื่อกรอกถกูตอ้งทัง้ 2 ช่อง จะน าเขา้สูห่นา้จอการท างานของระบบ ดงัภาพดา้นลา่ง 

 

ความหมายที่จัดเกบ็แต่ละคอลัมน ์

คอลมันป์กติบงัคบัให ้กรอก ถา้ตอ้งการขา้ม ดวูิธีการ  **  หนา้  หนา้สดุทา้ยคูม่ือนี ้ 

Std_ID  =>เลขทะเบียนนกัศกึษา 10 หลกั   Name => เก็บค าน าหนา้ช่ือ, ช่ือ, นามสกลุนกักีฬา  

Type => เก็บช่ือชนิดของกีฬา ตอนนีม้ี  26 ชนิดชมุนมุกีฬา เป็นภาษาองักฤษ  GPA => เก็บ เกรดผลการเรยีนของนกักีฬา 

Result => เก็บ ประวตัิผล การแขง่ขนั ของนกักีฬา Contact => เก็บ 1.ต าแหนง่ผูเ้ลน่ 2.สถานะการศกึษา 3.ID line/เบอรโ์ทร 

สามารถขา้มการบนัทกึได ้สามารถมา แกไ้ข แนบไฟล ์ท่ีหลงัได ้ขนาด กวา้ง*ยาว ไมเ่กิน 1000*1000 ขนาดไฟลไ์มเ่กิน 500 KB 

BookBank => เก็บ ไฟลรู์ปภาพ (jpg,npg,gif) หนา้สมดุธนาคารของนกัศกึษา เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานใหก้องคลงั เบิกเงินใหน้กักีฬา 

SportPhoto => เก็บไฟลรู์ปภาพ (jpg,npg,gif) ภาพถ่ายประวตัิการแขง่ขนักีฬา  Action => ปุ่ มเลอืกการท างาน แกไ้ข, ลบออก 

โดย Admin สามารถจะดขูอ้มลู เพิ่ม, แกไ้ข, ลบออก ประวตัินกักีฬา ไดท้กุชนิดกีฬา ช่อง   ใส่

ขอ้ความที่ตอ้งการคน้หาเป็นบางสว่นของค า หรอื ค าเต็มก็ได ้ถา้ตรงกบัช่องใดช่องหนึง่ ทัง้ 6 ช่อง  คือ   



 

ระบบจะน าขอ้มลูมาแสดงทนัทีโดยไมต่อ้ง กดปุ่ มยืนยนัการคน้หา  และเมื่อใชเ้มาสค์ลกิหวัคอลมัน ์แตล่ะช่อง ระบบก็จะท าการ

เรยีง ขอ้มลู ใหอ้ตัโนมตัิ คลกิครัง้แรก ก็จะเรยีงจากนอ้ยไปหามาก คลกิครัง้ที่สอง ก็จะเรยีง มากไปนอ้ย สลบักนัไป  

ปุ่ ม  คือการเพิม่ รายการนกักีฬาใหม ่ ปุ่ ม  คือการแกไ้ขรายการท่ีมีอยูแ่ลว้ ปุ่ ม  คือการลบรายการ

นกักีฬาออกจากฐานขอ้มลูโดยมหีนา้ตา่งใหย้ืนยนัอีกครัง้ก่อนลบ   

ตอนนี ้มาดกูารท างาน แตล่ะปุ่ มครบั  

 เมื่อ คลกิหรอื กดปุ่ มนี ้จะได ้หนา้ตา่งการท างาน เพิม่ รายการนกักีฬาใหมต่ามภาพดา้นลา่ง  

 

ช่อง Student ID ใหก้รอก เลขทะเบียนนกัศกึษา 10 หลกั ครบั  ช่อง Name หรอืใส ่ค าน าหนา้ ช่ือ-สกลุ รวมกนัเลย 

ช่อง Sport Type  เลอืกชนดิกีฬา  ช่อง GPA กรอกเกรดที่ไดร้บั ชอ่ง Sport result ใสบ่รรยายประวตัิการแขง่ขนักีฬาที่ผา่นมา 

ช่อง Contact กรอก อะไรสกัอยา่งที่สือ่สารกนัได ้เช่น ไลน ์หมายเลขโทรศพัท ์ หรอื หมายเลขหนา้ธนาคาร ไวต้รวจสอบ  

คลกิเลอืก    ตรงนี ้คือ ตอ้งการแนบไฟล ์หนา้ธนาคาร ที่ได ้สแกนมา เป็นนามสกลุ jpg, png, gif  



คลกิเลอืก    เพื่อ เก็บภาพประวตัผิลงานนกักีฬา ตอ้ง เป็นภาพ เป็นนามสกลุ jpg, png, gif ขนาด

ตอ้งไมเ่กิน ตามขอ้ความแดงๆ ลา่งของกรอบ ทัง้ สองรายการ เสรจ็แลว้ อยา่ลมื กดปุ่ ม  ดา้นลา่งดว้ย ไมเ่ช่นนัน้ขอ้มลู

จะไมถ่กูเก็บ นะครบั หรอื ยกเลกิ ไมเ่ก็บก็คลกิปุ่ ม  ได ้  อนัท่ีจรงิ หนา้นี ้เป็นหนา้ที่ของประธานแตล่ะชมุนมุเป็นผูบ้นัทกึ

อยูแ่ลว้ Admin สามารถ มาตรวจสอบ หรอืแกไ้ขไดเ้ทา่นัน้  

เมื่อตอ้งการ แกไ้ขรายการใด ให ้ใช ้ช่อง Search คน้หาก็ได ้เมื่อพบแลว้ ให ้เลอืกคลกิปุ่ ม  เพื่อแกไ้ข เมื่อแกเ้สรจ็ ก็ตอ้ง  

 

การแกไ้ขเปลีย่นขอ้ความ หรอืรายการไดท้กุช่อง หรอื จะเอา รูปภาพออกให ้กด ช่อง  Remove photo when saving  

หรอืตอ้งการเปลีย่นภาพใหม ่ก็กด Choose File เลอืกใหมไ่ดเ้ลย โดยไมต่อ้ง Remove ออกก่อน ก็ได ้เมื่อแกไ้ขเสรจ็ อยา่ลมื 



คลกิปุ่ ม  ดว้ยครบั  เช่นเดียวกบัลบรายการ คน้หาที่ตอ้งการ แลว้ คลกิปุ่ ม จะขึน้ดงัภาพดา้นลา่ง ให ้ยืนยนัอีก

ครัง้ 

 

ปุ่ ม Main page  คือกลบัสูห่นา้หลกั โดยยงัไมอ่อกจากระบบ  ปุ่ ม Login คอืออกจากระบบ ไปท่ีหนา้จอ หนา้ตา่งการ Login ใหม ่

การใชง้าน TU Sports activities ลอกอิน เขา้ตามปกติ  

 

เมื่อเขา้ระบบได ้จะได ้หนา้จอแบบดา้นลา่ง 

 



เมื่อเลอืกเพิ่มโครงการจะไดด้งัภาพดา้นลา่ง 

 

ช่องแรกๆ กรอกตามปกติตามเอกสาร  สว่น โครงการ, งบประมาณ, เคลยีรเ์งิน, สรุปผล, สญัญายืมเงิน ที่เป็น Choose File ใหน้ า

เอกสาร ไป สแกนเป็นไฟล ์pdf ตามประเภทนัน้ๆ น าเขา้สูร่ะบบ ถา้มี pdf หลายหนา้ตอ่ 1 โครงการ ให ้น ามารวมเป็นไฟล์

เดียวกนัก่อน โดยสามารถใชโ้ปรแกรม ออนไลน ์บนเว็บไซต ์ได ้โดยใช ้Google คน้ค าวา่ รวมไฟล ์pdf  แลว้เลอืกสกั 1 เว็บท่ี

ตอ้งการ เขา้ไป ด าเนินการ ได ้กรณี ท่ีจะแปลง ไฟล ์jpg เป็น pdf  ใช ้Google   คน้ค าวา่ jpg to pdf ก็ได ้เลอืก เพจทีด่  าเนินการ

เรือ่งนี ้ 

      ** กรณี เมื่อช่องใด ช่องหนึง่ ไมม่ีขอ้มลู หรอืขอ้มลูไมค่รบ เมื่อ กดปุ่ ม save จะปรากฏขอ้ความ ตามภาพ ตวัอยา่งดา้นลา่ง 

เป็นกรอบสแีดง มีขอ้ความ วา่ required ตอ่ทา้ย คือบงัคบัตอ้งมีคา่ขอ้มลู ถา้ไมม่ขีอ้มลูจรงิๆ ตอ้งการขา้ม และ save ได ้ 

 วิธีแกปั้ญหานีค้ือ ให ้เคาะ ช่องวา่ง 1 ครัง้ หรอืใสเ่ครือ่งหมาย ขีด อยา่งนอ้ย 1 ขีด  หรอืจะขอ้ความวา่ ไมร่ะบ ุก็ได ้ 

 



 
 


