
คูมื่อการใชร้ะบบส าหรบั Admin  หรือเจา้หนา้ท่ีทนุฯ 

หนา้จอหลกัของระบบแสดงดงัภาพดา้นลา่ง 

 

ที่แถบเมน ูส าหรบัเจา้หนา้ที่ ดา้นซา้ย ใหค้ลกิ 1 ครัง้ จามเีมนยูอ่ย บนัทกึแกไ้ขรายการ ขึน้มา ใหค้ลกิ เพื่อเขา้ไป ใส ่User และ 

รหสัผา่นเขา้ระบบ (ตามที่ผูพ้ฒันาก าหนดไวห้รอื แกต้ามที่ผูใ้ชต้อ้งการ) ตามภาพดา้นลา่ง 

 

กรณีที่กรอกครบทัง้ 2 ช่องแลว้ มรีายการใดไมต่รงจะขึน้แจง้ตามภาพดา้นลา่ง 



 

หรอืกรอกรายการ ไมค่รบ จะขึน้แจง้ตามภาพดา้นลา่ง 

 

เมื่อกรอกถกูตอ้งทัง้ 2 ช่อง จะน าเขา้สูห่นา้จอการท างานของระบบ ดงัภาพดา้นลา่ง 



 

ความหมายที่จัดเกบ็แต่ละคอลัมน ์

คอลมันป์กติบงัคบัให ้กรอก ถา้ตอ้งการขา้มหรอืเป็นช่องวา่งไวเ้ตมิทีหลงั ใหไ้ปท่ีช่องนัน้ เคาะช่องวา่ง 1 ครัง้ ระบบประกอบดว้ย  

-เลขทะเบยีนนกัศกึษา 10 หลกั, -เลขที่บตัรประชาชน 13 หลกั, -ช่ือ-นามสกลุนกัศกึษา  

-สถานะดาวนโ์หลด ช่องนีไ้วใ้หเ้จา้หนา้ที่ทนุตรวจสอบวา่มีนกัศกึษามาใชบ้รกิาร ดาวนโ์หลดหรอืยงั โดยนกัศกึษาที่เขา้มาใช้

บรกิารเป็นผูเ้ลอืก สถานะนี ้มีดว้ยกนั 3 สถานะคือ 1.ช่องวา่ง  2.ยงัไมด่  าเนินการ  3.*ด าเนินการแลว้  

-วนัดาวนโ์หลด จะเก็บวนัท่ี ท่ีนกัศกึษามาใชด้าวนโ์หลดไฟลอ์ตัโนมตัิ เมื่อนกัศกึษามีการยืนยนัการใชง้าน รูปแบบท่ีแสดง เป็น  

ปีค.ศ.-เดอืนท่ี-วนัท่ี  อีก 4 คอลมัภ ์ตอ่มา คือ เอกสาร๑, เอกสาร๒, เอกสาร๓, เอกสาร๔  ไวใ้หเ้จา้หนา้ที่ทนุฯ ท าการดาวนโ์หลด 

เอกสาร pdf ขนาดไมเ่กิน 600 kb ตอ่ 1 ช่องของนกัศกึษาแตล่ะคน ไวใ้หน้กัศกึษาเขา้ท าธุรกรรมนี ้โดยจะมี ส ญญลกัษณ ์เป็นรูป 

4 เหลีย่มสเีขยีวขาว เลก็ๆ แสดงอยูต่ามช่องที่มีการแนบไฟลแ์ลว้ ถา้เป็นช่องวา่งแสดงวา่ ไมไ่ดใ้ชง้านหรอืไมไ่ดแ้นบไฟลไ์ว ้ 

โดยเจา้หนา้ที่ทนุฯ สามารถจะดขูอ้มลู เพิ่ม, แกไ้ข, ลบออก รายการของนกัศกึษาได ้ช่อง   ใส่

ขอ้ความที่ตอ้งการคน้หาเป็นบางสว่นของค า หรอื ค าเต็มก็ได ้ถา้ตรงกบัช่องใดช่องหนึง่ ทัง้ 5 ช่อง  คือ   

 

ระบบจะน าขอ้มลูมาแสดงทนัทีโดยไมต่อ้ง กดปุ่ มยืนยนัการคน้หา  และเมื่อใชเ้มาสค์ลกิหวัคอลมัน ์แตล่ะช่อง ระบบก็จะท าการ

เรยีง ขอ้มลู ใหอ้ตัโนมตัิ คลกิครัง้แรก ก็จะเรยีงจากนอ้ยไปหามาก คลกิครัง้ที่สอง ก็จะเรยีง มากไปนอ้ย สลบักนัไป  



ปุ่ ม  คือการเพิม่รายการ ปุ่ ม  คือการแกไ้ขรายการท่ีมีอยูแ่ลว้ ปุ่ ม  คือการลบรายการนกักีฬา

ออก  

ตอนนี ้มาดกูารท างาน แตล่ะปุ่ มครบั  

 เมื่อ คลกิหรอื กดปุ่ มนี ้จะได ้หนา้ตา่งการท างาน เพิม่ รายการตามภาพดา้นลา่ง  

 

ช่อง Std id ใหก้รอก เลขทะเบียนนกัศกึษา 10 หลกั ช่องถดัไปกรอกเลขที่บตัร ปชช.13 หลกัช่อง Name  กรอกช่ือ-นามสกลุ

นกัศกึษา สว่น file pdf1-file pdf4  ไวแ้นบไฟลห์ลกัฐานของนกัศกึษา โดยกดปุ่ ม Choose File แลว้เลอืกไฟลท์ี่เราท า แปลงเป็น 

pdf ไวใ้นเครือ่งคอมฯของเจา้หนา้ที่ทนุฯ โดยมีขนาดแตล่ะไฟลไ์มเ่กิน 600 kb  กดปุ่ ม save เมื่อตอ้งการ เก็บขอ้มลูหรอื Cancel 

เมื่อตอ้งการยกเลกิการจดัเก็บขอ้มลู  

เมื่อตอ้งการ แกไ้ขรายการใด ให ้ใช ้ช่อง Search คน้หาก็ได ้เมื่อพบแลว้ ให ้เลอืกคลกิปุ่ ม  เพื่อแกไ้ข เมื่อแกเ้สรจ็ ก็ตอ้ง  

การแกไ้ขเปลีย่นขอ้ความ หรอืรายการไดท้กุช่อง หรอื จะเอา รูปภาพออกให ้กด ช่อง  Remove photo when saving  

หรอืตอ้งการเปลีย่นภาพใหม ่ก็กด Choose File เลอืกใหมไ่ดเ้ลย โดยไมต่อ้ง Remove ออกก่อน ก็ได ้เมื่อแกไ้ขเสรจ็ อยา่ลมื 

คลกิปุ่ ม  ดว้ยครบั  เช่นเดียวกบัลบรายการ คน้หาที่ตอ้งการ แลว้ คลกิปุ่ ม จะขึน้ดงัภาพดา้นลา่ง ให ้ยืนยนัอีก

ครัง้ 

 



ปุ่ ม หนา้หลกั  คือกลบัสูห่นา้หลกั โดยยงัไมอ่อกจากระบบ  ปุ่ มออกจากระบบ ไปท่ีหนา้จอ หนา้ตา่งการ Login ใหม ่

      ** กรณี เมื่อช่องใด ช่องหนึง่ ไมม่ีขอ้มลู หรอืขอ้มลูไมค่รบ เมื่อ กดปุ่ ม save จะปรากฏขอ้ความ ตามภาพ ตวัอยา่งดา้นลา่ง 

เป็นกรอบสแีดง มีขอ้ความ วา่ required ตอ่ทา้ย คือบงัคบัตอ้งมีคา่ขอ้มลู ถา้ไมม่ขีอ้มลูจรงิๆ ตอ้งการขา้ม และ save ได ้ 

 วิธีแกปั้ญหานีค้ือ ให ้เคาะ ช่องวา่ง 1 ครัง้ หรอืใสเ่ครือ่งหมาย ขีด อยา่งนอ้ย 1 ขีด  หรอืขอ้ความวา่ ไมร่ะบ ุก็ได ้ 

 

 
 


