
 การใช้งาน ระบบจองออนไลน์ส าหรบันักศึกษา 

หนา้เมนกูารท างานประกอบดว้ย ดงัภาพที่ 1.1 เลือกเมนแูรกเพื่ออ่านรายละเอียดของหอ้งที่มีการใหจ้องและขอ้ปฏิบตัิ 

 

                                                                                  ภาพท่ี 1.1 

             ข้อปฏิบัติการจอง 

1. กรุณาจองลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 7 วนั     2. การยกเลิกการจองกรุณายกเลิกก่อนอยา่งนอ้ย 2 วนั 

3. การจองจะตอ้งแนบรายชื่อผูเ้ขา้รว่ม พรอ้มเอกสารรายละเอยีดการขอใช ้  ** แปลงเป็นไฟล ์pdf แนบมากบัระบบนี ้

            ความสามารถในการรองรับ 

    1. หอ้งประชมุ 203 (50 คน)    2. หอ้งประชมุ 303 (หอ้งจารุพงษ์ 15 คน)    3. หอ้งกิจกรรมชัน้ 4 (80 คน) 

      4. หอ้งกิจกรรมชัน้ 5 (50 คน)   5.  หอ้งพกันกัศกึษา (50 คน)  6. ลานกจิกรรมชัน้ 1 (80 คน) 

       7. โรงยิมเนเซี่ยม (300 คน) 

 ส าหรบัโรงยิมเนเซี่ยม งดจองวนัอังคารและพฤหสับดี เนื่องจากเปิดเป็นสาธารณะถึง 20.00 น. 

(วนัองัคารเป็นบาสเกตบอลและวนัพฤหสับดีจะเป็นวอลเลยบ์อล) จะจองไดก้็ต่อเมื่อตรงกบัวนัหยดุราชการ 

รายละเอียดขอ้ปฏิบตัิการจอง ตามภาพที 1.2  



ตรวจสอบการจอง โดยดไูด ้2 แบบ  เป็น ปฏิทินการจองและตารางการจอง, (มีฟอรม์ขอใชส้ถานท่ีให ้โหลดไปใช)้ โดยแบบ

ตารางนกัศกึษาสามารถคน้หารายการตามทีต่อ้งการไดต้ามคอลมันท์ี่แสดง รายการ สามารถน าไปคน้หา ขอ้มลูที่ตอ้งการได ้ 

 

ภาพท่ี 1.2 

เมื่อเลือกปฏิทินการจอง จะขึน้ ปฏิทินแสดงรายการตามภาพ 1.3 แสดงวนัท่ี-เวลา ที่มีการจองและเรื่องการประชมุตา่งๆ ส่วน

วนัท่ีว่างๆ แสดงวา่ยงัไมม่ีนกัศกึษาเขา้มาท าเรื่องจองในระบบ 

 

ภาพท่ี 1.3  

 



หรือตรวจสอบการแสดงผลแบบตารางเพื่อคน้หารายการ การจองของนกัศกึษา และคลิกดไูฟล ์แนบได ้ ตามภาพดา้นล่าง  

 

                                                                                      ภาพท่ี 1.4 

เริ่มการจองหอ้ง เลือก เมนทูี่ 3 ลงทะเบียนจองหอ้ง ตามภาพที่ 1.5 

 

               ภาพท่ี 1.5 

 เลือกแถบเมน ูลงทะเบียนการจอง แถบสีเขียว ตามตวัอยา่งภาพที่ 1.6 



 

                                                                               ภาพท่ี 1.6 

หนา้การลงทะเบียนจองประกอบดว้ยรายการตา่งๆ ตามภาพที่ 1.7 

 

               ภาพท่ี 1.7 

เลขบตัรประชาชน :ใหก้รอกตดิกนั 13 หลกั ถา้ไม่ไดก้รอกหรือ กรอกผิดระบบจะแจง้เตือน ใหก้รอกใหม่ เมื่อคลิกส่งขอ้มลู 

หอ้งที่จอง : คลิกเลือกรายการจะมีชื่อหอ้ง เป็น List มาใหเ้ลือก  

ยืนยนัการจอง : ใหก้รอกสถานท่ีและเวลาที่ใชเ้ท่านัน้   เช่น   ยิมเนเชียม 10.00-20.00 หรือ  ห้อง 203 13.00-18.00 

ชื่อ-สกลุ : กรอกชื่อและนามสกลุ ผูข้อใชห้อ้งหรือโรงยมิ 



กลุ่มที่จอง : กรอกชื่อชมุนมุ/ ชมรม/ กลุ่มนกัศกึษา/ คณะกรรมการ ฯ  ท่ีจอง 

การติดต่อ :ใหก้รอกรายการติดตอ่ไดส้ะดวก เช่น เบอรโ์ทร, ID Line, หรือ E mail หรือลงไวห้ลายรายการได ้ 

ศกึษาอยู่ที่ : คลิกเลือกคณะ ตาม List ที่ก าหนดมาให ้ช่องนีน้กัศกึษาจะกรอกหรือไม่กรอกก็ไดไ้มบ่งัคบั 

เริ่มวนัท่ี-เวลา :   เลือก วนัเ วลา เริ่มตน้ ตามปฏิทินที่ขึน้มา  โดยจะเก็บ เป็น  ปี ค.ศ.-เดือน-วนัท่ี เวลา ในช่อง และในระบบ 

ถึงวนัท่ี-เวลา :  เลือก วนัเ วลา สิน้สดุ ตามปฏิทินที่ขึน้มา  โดยจะเก็บ เป็น  ปี ค.ศ.-เดือน-วนัท่ี  เวลา ในช่อง และในระบบ  

แนบไฟล ์๑: ใชแ้นบไฟลเ์อกสาร ขอใชห้อ้งหรือโรงยิม (โดยตอ้งท าชนิดของไฟลแ์นบเป็น pdf ก่อน)  การ save as เป็น 

นามสกลุ pdf สามารถมีไดห้ลายหนา้ต่อๆกนั โดยขนาดรวมของไฟลแนบได ้1ไฟล ์ ตอ้งไม่เกิน 3,500 KB  และขนาด สงู × 

กวา้ง ไม่เกิน  3,000 × 3,000   

แนบไฟล ์๒: กรณีมีไฟลแ์นบเพิ่ม ถา้ไม่มีปล่อยว่างไว ้เผ่ือเจา้หนา้ที่แนบ เพิ่มเตมิได ้(นามสกลุไฟลแ์นบเป็น pdf, jpg, png)  

กรณีกรอกไม่ครบ หรือ กรอกเลขบตัร ปชช.ผิด เมื่อคลกิปุ่ มส่งขอ้มลู จะแจง้เป็นช่องสีแดง ตามตวัอย่างภาพท่ี 1.8 เพื่อใหแ้กไ้ข
กรอกใหมใ่หถ้กูตอ้ง ส่วนช่องแนบไฟล ์สามารถปล่อยไวว้า่ง แลว้ มาแนบทีหลงัได ้โดยใชเ้ลขบตัร ปชช ท่ีกรอกไว ้ในการคน้หา 

เพื่อแกไ้ขและแนบไฟลเ์พิ่ม ภายหลงั หรือ เปล่ียนการแนบไฟลใ์หม่ หรือน าไฟลเ์กา่ออกก็ท าได ้ 

 

          ภาพท่ี 1.8 



เมื่อถกูตอ้งทัง้หมด คลิกปุ่ มส่งขอ้มลู ระบบจะเก็บรายการจองหอ้งไวแ้ลว้ จะปรากฏหนา้ตา่งตามภาพท่ี 1.9 นี ้นกัศกึษา

ตรวจสอบรายการจอง ไดโ้ดย ท่ีช่อง Search: ใหก้รอกเลขบตัร ปชช. 13 หลกัตดิกนั จะขึน้รายการตามตวัอย่างภาพท่ี 1.10 

 

          ภาพท่ี 1.9 

 

           ภาพท่ี 1.10 

ตามภาพที่ 1.10 นกัศกึษาคน้จะปรากฏตามภาพ โดยสถานะ เอกสารจะขึน้ รอการตรวจสอบ โดยอตัโนมตัิ เพื่อรอเจา้หนา้ที่

เขา้มาตรวจสอบและเปล่ียนสถานะเอกสาร เป็น ก าลงัตรวจสอบ---> อนมุตัิแลว้ ส าหรบัสถานะ รอการตรวจสอบ นกัศกึษา 

สามารถกลบัมาแกไ้ข หรือลบรายการออกได ้   

โดยสถานะเอกสารทัง้หมด ท่ีเป็นไปได ้ตามตวัอย่างภาพท่ี 1.11 

 



ภาพท่ี 1.11 

  เมื่อเจา้หนา้ที่ เริม่มาดเูอกสารการขอใชห้อ้ง ตามไฟล ์pdf ที่แนบมา และจะเปล่ียนสถานะ จาก “รอตรวจสอบ” เป็น      

“ก าลงัตรวจสอบ” หรืออื่นๆถดัลงมา นกัศกึษาสามารถมาติดตามความคืบหนา้เอกสาร ดว้ยวิธีเดมิ คือ Search: กรอกบตัร 

ปชช. จะไดต้ามตวัอยา่งภาพท่ี 2.0 เมื่อเจา้หนา้ที่ เริ่มเขา้มา ตง้แต่ “ก าลงัตรวจสอบ” นกัศกึษา ไม่สามารถ เขา้ไปแกไ้ขหรือ

ลบรายการท่ีท าไดอ้ีก (ถา้ตอ้งการแกไ้ขหรือแนบไฟล ์ตอ้งแจง้ เจา้หนา้ที่ใหเ้ปล่ียน สถานะ เป็น “รอตรวจสอบ” ใหม่อกีครัง้)   

.

 

             ภาพท่ี 2.0 

 นกัศกึษาสามารถติดตามการอนมุตัิได ้จากเจา้หนา้ที่ผูด้แูล งานกิจการนกัศกึษา ซึ่งการอนมุตัิ จะเป็นตวัอย่างตามภาพที่ 2.1  

 

           ภาพท่ี 2.1 

             เป็นการจบระบบการจองออนไลน ์ส าหรบันกัศกึษา โดยพิจารณาการใชห้อ้งหรือโรงยิม ตามเอกสารที่แนบมา  


